
湖北人力资源中心
2018届高校毕业生户档托管指南

1、 托管对象：
[bookmark: _GoBack]2018届应届毕业生。
二、托管流程：
1、关注微信公众号whfzrc（方阵人事代理），直接扫码按提示申请即可。（请在提交托管申请后，下载彩印接收函交给学校辅导员或校就业指导中心。档案托管单位名称为：湖北人力资源中心，单位代码：9204）
2、档案转递方式
档案由所在高校与本中心集中交接。
3、户口材料移交
需要托管户口的毕业生，务必将下列材料按顺序整理后递交至本中心窗口；
1 《就业报到证》（抬头必须为“湖北人力资源中心”）；
2 《教育部学历证书电子注册备案表》（需在学信网下载）；
3 毕业证复印件（A4）；
4 身份证复印件（A4）；
5 《三方协议》至本中心窗口盖章；
6 一寸登记照片3张（不分红蓝底）；
7 户口迁到学校的毕业生提供《户口登记表》
户口在原籍的毕业生持《就业报到证》回原籍派出所开具《户口迁移证》；
《户口迁移证》注意事项：
A、迁移原因须注明为：“大中专生毕业分配”；
B、迁往地址须注明为：“湖北省武汉市”或“湖北人力资源中心”。

4、党组织关系转移
需要托管党组织关系的毕业生，因《全国党员管理信息系统》网上转接组织关系的功能已经开放，必须先由学校在网上发出“转接申请”，转接全称为“中共湖北人力资源中心委员会”，待档案到档后前来本中心报到并办理相关手续。
注：
1 未在网上转接组织关系的党员不予接收；
2 （省内转接）抬头和去处均为“中共湖北人力资源中心委员会”（名称不符，不予接收）；
3 （省外转接）抬头“中共武汉市武昌区委组织部”，去处“中共湖北人力资源中心委员会”（名称不符，不予接收），跨省介绍信需先到武昌区委（位于武昌区政府内）盖章并录入党员电子信息后方可交至我中心；

三、户档查询
2018年10月8日起，毕业生可通过方阵金保网www.shebaojin.cn查询到本人档案、户口及党组织关系托管状态。

四、联系方式:
湖北人力资源中心地址：武汉市东湖高新区光谷大道（三环线以南）光谷金融港B7栋5楼。
咨询电话：027-87326860
咨询QQ群：701442933
服务时间：周一至周五8：30-17：30
经停公车路线：757、758、785、787、718 路，光谷大道光谷金融港站。
